EK-1

YUKSEKOGRETIM KURUMLARINDA HAZIRLANAN LISANSUSTU TEZLERIN

INTERNET UZERINDEN DERLENMESI HAKKINDA KILAVUZ

1. GIRIS
Bu kilavuz, yliksekogretim kurumlarinda hazirlanan lisansustu tezlerin (yuksek lisans, doktora, tipta uzmanlik
ve sanatta yeterlik) enstitilere teslim edilmesi, internet Uzerinden Yiksekdgretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi
Tez Otomasyon Sistemi’ne ylklenmesi, gerekli kontrol ve dizenlemelerin yapilarak sisteme kabul edilmesi ve
tam metin (PDF) olarak arastirma hizmetine sunulmasi ile ilgili esas ve usulleri belirlemek amaciyla
hazirlanmigtir. Lisanslstlu tezlerin, ulusal olcekte bibliyografik denetimini yapmak, bunlarla ilgili bilgi
hizmetlerini sunmak ve internet Ulzerinden tam metin erisime acarak bilgiye kolay ve hizli bir bicimde
ulasilmasini saglamak gibi, bilim ve arastirma gevreleri i¢cin yasamsal 6neme sahip bir gdrevi ylrutmekte olan
YOK Ulusal Tez Merkezinin hizmetlerini ¢agin geregine uygun olarak yerine getirilebilmesi, blyik 6lciide
Universiteler ile ylritulecek gugla bir isbirligine bagh olacaktir.
Tezlerin, internet Uzerinden tam metin(PDF) olarak arastirma hizmetine agilmasi;
* Tezlere serbest, kolay ve hizli erisimin saglanmasi,
* Bilimsel bilginin etkin bir bicimde yayimi,
* Bilimsel arastirmalarda tekrarlarin dnlenmesi,
« intinal olaylarinin engellenmesi ve denetlenmesi, konularinda énemli katkilar saglayacaktir.
Arastirmacilar, Ulusal Tez Merkezi internet adresi lzerinden hizmete sunulan tezlerden 5/12/1951 tarihli ve
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 35 inci ve 38 inci maddeleri gergevesinde yararlanir. Lisansustu
tezlerin yazilma amacinin, temelde yapilan arastirma galismasinin sonuglarinin bilim ve arastirma gevrelerinin
yararina sunulmasi oldugundan hareketle, Yiikksekogretim Kurulu’nun kabul ettigi ilke, tiim tezlerin makul
gerekcgeler diginda higbir kisitlama olmaksizin tiim aragtirmacilarin erigimine agik olmasidir. Dolayisiyla
bir teze erisimin ancak tezin bir yayinevi tarafindan yayinlanma surecinde olmasi veya tezle iligkili patent
basvurusu gibi gerekcelerle, sureli olarak en fazla 3 (Ug¢) yil olmak Uzere ertelenmesi kabul edilebilir. Tezin
kopyalanmasi endisesi, tezin erisime agilmasinin engellenmesi icin kabul edilebilir bir gerekce degildir.

2. OGRENCI YUKUMLULUKLERI (Tezlerin Hazirlanmasi ve Teslimi): _
Tezler, kompakt disk ortaminda elektronik olarak hazirlanarak, Tez Veri Girigi ve Yayimlama Izin Formu (EK-1)
ile birlikte Enstitlye teslim edilecektir.

2.1 Tez Veri Girigi ve Yayimlama lzin Formunun Doldurulmasr:

1- Tez Veri Girigi ve Yayimlama lzin Formu: Tezin, eser adi, yazar adi, referans numarasi ve diger
bibliyografik bilgilerin bulundugu ve YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan dijital iletim de dahil olmak (izere her
turli ortamda tam metin (PDF) olarak arastirma hizmetine sunulmasi konusunda yazarin izninin alindigi
belgedir. Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu (http://tez2.yok.gov.tr/) adresinde bulunmaktadir. Formu
doldurmak icin sisteme Uye olmak gerekir.

2- Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani ile baglantili gegici bir tabloya
aktariimasini saglamak Gzere tasarlanmistir. Formun doldurulmasi bitirilip “Kaydet” kutucugu tiklandiginda,
uzerinde sistem tarafindan Uretilen “Referans Numarasi” bulunan, basima uygun form duzenlenmektedir.
Herhangi bir nedenle hatali veri girisi yapilmis ise form basiimadan énce geri dénllerek dizeltme yapilabilir.
Ulusal Tez Merkezinde yapilacak kontrollerde, Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu (izerinde bulunan
Referans Numarasi dikkate alinacaktir.

3- Tezlerin baglklari ve 6zet (abstract) sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir alanlarina yliklenmektedir.
Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal veya matematiksel formdiller,
semboller, alt veya Ust simge (subscript, superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya
karakterler kullaniimamalidir.

4- Bolum, Anabilim Dali ve Bilim Dali satirlarinda duruma uygun secenek bulunamazsa bu satirlar bos
gecilebilir.

5- Dizin Terimleri: Ulusal Tez Merkezi Veri Tabaninda aranan tezlere, dogrudan erisimi saglayan anahtar
kelimelerin alfabetik listesidir.
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6- Onerilen Dizin Terimleri: ilgili anahtar kelimelerin, sistemde var olan Dizin Terimleri Listesinde
bulunmamasi durumunda; yazar tarafindan dnerilen anahtar kelimenin Tiirkgesi=ingilizcesi seklinde bu alana
yaziimahdir.

7- Yayimlama izni ve Erteleme: Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu, tezlerin internet izerinden
yayinlanmasini saglayacak izin metnini de igerdiginden, ayrica bir izin formu doldurulmayacaktir.
Yuiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani Uzerinden tezinin tam metin arastirma hizmetine
sunulmasini kabul eden tez yazarlari, “yayimlanmasina izin veriyorum” segenegini isaretleyerek EK-1A’ da
goéraldigu gibi Formu dizenler. Tezin bir yayinevi tarafindan yayimlamasi slrecinde olmasi veya patent
basvurusunda bulunulmasi gibi durumlarda; erisime agilmasi en fazla 3 yil slireyle ertelenebilir.Bu durumda tez
yazari erteleme secgenegini isaretleyerek erteleme suresini belirtir. Form, EK-1B’de gorildigu gibi dizenlenir.
8- Ozetler, biri Tiirkge olmak lizere iki dilde 250’ser kelimeyi gecmeyecek sekilde hazirlanmalidir.

2.2 Kompakt Disklerin Hazirlanmasi :

1- Tezin tam metni tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanacaktir. Word dosyalarinin pdf dosyalarina
donusturulmesi icin pdf hazirlama sayfasinda bulunan baglantilardan yararlanilabilir. Metin formati disinda ek
iceren karma tezler icin agiklamalar Madde 6’da yer almaktadir.

2- Hazirlanan pdf dosyalari tezin enstiti/tip fakiltesi dekanhgi tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni olacaktir.
Tez Uzerinde Yuksekogretim Kurulu tarafindan higbir degisiklik yapilmayacagi icin, tezin bilgisayar ekraninda
gorintilendiginde asil nishasi ile ayni olmasi ile ilgili her turli sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin
numaralandiriimasi, tezin ana metni icinde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basil tez
ile 6zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

3- Tezin tam metinini iceren dosya sikistirlmamis ve sifresiz olacaktir. Ekler ise sadece WIinRAR programi ile
sikigtirilacaktir.

4- Dosyalar isimlendirilirken Tez Veri Giris Formundaki referans numarasi kullanilacaktir.

Ornek :

Tam metin igin referansno.pdf

Ekler icin referansno.rar

5- Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmig olan tez ekleri tezin tam metninin bulundugu pdf
dosyasi iginde yer alacaktir. Bunun igin tarayici veya dijital fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf
formatina donusturilecektir.

6- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar programlari, gorinta
veya ses kayitlari da kullanilmis ise bu dosyalar WinRAR programi kullanilarak referans numarasini da iceren
referansno.rar bigciminde tek bir dosya haline getirilerek Cd’ ye kaydedilmelidir.

3. ENSTITU YOUKUMLULUKLERI:

1-Tezlerin, eksiksiz olarak teslim alinmasi, YOK Ulusal Tez Merkezi Veri Tabanina yuklenmesi ve Tez Veri
Girisi ve Yayimlama izin Formunun génderilmesi enstitlilerin sorumlulugundadir.

2- Enstitli gérevlisi, 6grenci tarafindan doldurulan Tez Veri Girigi ve Yayimlama izin Formu ile CD igindeki
dosya adinin Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formundaki referans numarasi ile ayni olup olmadigini ve
dosyanin igeriginin dogrulugunu kontrol ederek teslim alir.

3- Enstitulerin tezleri sisteme yukleyebilmesi i¢in http://tez2.yok.gov.tr/1/enstutibilgi.xIs adresindeki Enstitu
Bilgi Formunu (EK-2) doldurup tezderleme@yok.gov.tr e-posta adresine gondererek kullanici adi ve gifre
almalari gerekmektedir.

4- Enstitl gorevlisi, http://tez2.yok.gov.tr adresinden “Enstiti Oturumu” baglantisi Gzerinden kullanici adi ve
sifresi ile Sisteme giris yapar ve tezi (EK-3) is Siirecine gore yikler.

5- Enstitiiler Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formlarini; tez adi, yazar adi, yili ve tez tiirQ (yiksek lisans,
doktora vb.) bilgilerinin bulundugu bir liste ekinde Mart, Haziran, Eylul ve Aralik aylarinda duzenli olarak Ulusal
Tez Merkezine gonderir.
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